“四议两公开”工作程序
一、村党支部会提议。对村内重大事项，村党支部在广泛听取意见、认真调查论证的基础上，集体研究提出初步意见和方案，使提议符合本村发展实际，符合群众意愿。
二、村“两委”会商议。根据村党支部的初步意见，组织“两委”班子成员充分讨论，发表意见。对意见分歧比较大的事项，根据不同情况，可采取口头、举手、无记名投票等方式表决，按照少数人服从多数的原则形成商议意见。
三、党员大会审议。对村“两委”商定的重大事项，提交党员大会讨论审议。召开党员大会审议前，须把方案送交全体党员，在党员中充分酝酿并征求村民意见；党员大会审议时，到会党员人数须占党员总数的2/3以上，审议事项经应到会党员半数以上同意方可提交村民代表会议或村民会议表决；党员大会审议后，村“两委”要认真吸纳党员的意见建议，对方案修订完善，同时组织党员深入农户做好方案的宣传解释工作。
四、村民代表会议或村民会议决议。党员大会通过的事项，依照有关法律法规规定，在村党组织领导下，由村委会主持，召集村民代表会议或村民会议讨论表决。参加会议人数必须符合法律规定，讨论事项必须经全体村民代表或到会村民半数以上同意方可决议通过。
五、决议公开。经村民代表会议或村民会议决议通过的事项，一律在村级活动场所和各村民小组村务公示栏公告，公告时间原则上不少于7天。
六、实施结果公开。决议事项在村党支部领导下由村委会组织实施，实施结果及时向全体村民公布。




村务重要决策事项范围
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1. 村长期发展规划和年度工作计划制订；
2. 村民自治章程、村规民约的制订和修改；
3. 村庄建设整治和拆迁改造；
4. 村公共设施、公益事业的兴办及筹资筹劳、建设承包；
5. 村集体土地承包经营及集体经济项目的立项、承包，宅基地的使用及征地补偿费的使用、分配；
6. 村集体经济所得收益的使用，以借贷、租赁或者其他方式处分本村集体资产；
7. 政府下拨和社会捐赠给本村的救灾、救济、扶贫、助残款物的分配发放，危房改造对象，农村低保、五保对象的确定；
8. 国家和上级重要政策、重点工作部署在本村的落实方案；
9. 村民意见较为集中的重点难点热点问题；
10. 多数村民认为应纳入决策的事项。
